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OBJETIVOS:OBJETIVOS:

1. PRESENTAR EL GENERADOR DE SOLICITUDES DE ADMISIÓN

2. CONOCER LAS FORMAS DE CUMPLIMENTAR LOS DATOS 
EN EL GENERADOR

3. PRACTICAR:
 

- RELLENAR UNA SOLICITUD POR WEB.

- GENERAR EL DOCUMENTO.

- CARGAR LOS DATOS DE UNA SOLICITUD. 

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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GENERADOR DE SOLICITUDESGENERADOR DE SOLICITUDES

¿QUÉ ES? UN RECURSO PARA LAS FAMILIAS CON EL QUE
PODRÁN SOLICITAR PLAZA EN LOS CENTROS 

¿POR QUÉ? LA ADMINISTRACIÓN Y LA ENSEÑANZA
SE ESTÁ DIGITALIZANDO

VENTAJAS
PARA LA FAMILIA

PARA EL CENTRO EDUCATIVO

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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GENERADOR DE SOLICITUDESGENERADOR DE SOLICITUDES

VENTAJAS

 FAMILIA CENTRO EDUCATIVO

Evita presentar mucha documentación

Consulta de datos por Intermediación: 
DNI – IRPF 

- Familia numerosa – Discapacidad

Simplifica la recogida de 
documentación y trámites

Podrán consultar su PUNTUACIÓN 
por apartados con DNI y 

COD. SOLICITUD

Recuperar datos para 
matriculación

con COD. SOLICITUD

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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PROCEDIMIENTOPROCEDIMIENTO

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019

(1)

Las familias CUMPLIMENTAN LA SOLICITUD y obtienen un CÓDIGO

Pueden hacer las solicitudes que quieran

PROCEDIMIENTOPROCEDIMIENTO

(2)

Las familias ENTREGAN LA SOLICITUD en el PRIMER CENTRO

(3)

El CENTRO REGISTRA y GRABA LA SOLICITUD
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¿Dónde está LA SOLICITUD?

 WEB de la CEU

APP de la CEU

IMPRESO EN PAPEL
que se solicita en

EL CENTRO

ADMISIÓN ESO-BACHILLERATO 2019ADMISIÓN ESO-BACHILLERATO 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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SOLICITUD WEB

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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ACCESO QR

https://goo.gl/DNB9Ue

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB
FORMAS DE ACCESO AL GENERADOR

1. Con contraseña de PINCEL EKADE

2.1 Con DNI/NIE
2. FORMULARIO 

EN 
BLANCO

2.2 Sin identificación 
o con PASAPORTE

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB
PÁGINA INICIAL

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

ACCESO COMO USUARIO DE PINCEL EKADE

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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1º ACCESO USUARIO DE PINCEL EKADE1º ACCESO USUARIO DE PINCEL EKADE

WEBADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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Al introducir los datos de usuario se abre la 
pantalla siguiente:

1º USUARIO DE PINCEL EKADE1º USUARIO DE PINCEL EKADE

WEB

Pérez Luís, Ricardo Hijos/as ya escolarizados. 

Marcamos si vamos a solicitar plaza para un nuevo hijo/a

APARECEN LOS HIJOS QUE TENEMOS ESCOLARIZADOS
Y SELECCIONAMOS UNO O UNA NUEVA SOLICITUD

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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Apellidos y nombre

Apellidos y nombre DNI

DNI

1º USUARIO DE PINCEL EKADE1º USUARIO DE PINCEL EKADE

WEB

Seleccionamos
Los familiares

Podemos seleccionar
DISCAPACIDAD o SI TRABAJA EN

EL CENTRO

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

Si selecciona esta opción 
se abrirá una ventana advirtiendo 
que pierde la plaza que ocupaba

Necesitará el código de la solicitud anterior

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

Importante escribir un móvil 
de contacto para recibir mensajes

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB
DIRECCIÓN A EFECTOS

DE BAREMACIÓN
(FAMILIAR O LABORAL)

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

SELECCIONAMOS CURSO

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

Ordenar

Añadir

Eliminar

SELECCIONAMOS
LOS CENTROS

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

Indicar nº de miembros

Autoriza consulta → Intermediación en CA Canarias
No autoriza consulta → Presentar CERTIFICACIÓN

Presentar DOCUMENTO OFICIAL y Fotocopia

Presentar para certificar un descenso del nivel
de renta en los dos últimos años (+1 punto)

Presentar si NO HICIERON DECLARACIÓN
y no reciban prestación o subsidio (3 puntos)

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

Para ELIMINAR

Para EDITAR

Para AÑADIR

Si no autoriza consulta IRPF
Debe indicar nivel de RENTA

Marcar si ESTUDIA o TRABAJA
en el Centro solicitado o adscrito

Marcar si tiene DISCAPACIDAD
(>33%)

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

SELECCIONAR LA DOCUMENTACIÓN
QUE DEBE PRESENTAR

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

N.º DE SOLICITUDN.º DE SOLICITUD
PARA IMPRIMIRPARA IMPRIMIR

SOLICITUDSOLICITUD

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB
SE GENERA UN DOCUMENTO PDF 

PARA IMPRIMIR O GUARDAR

CÓDIGO SOLICITUD

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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WEB

ACCESO AL FORMULARIO EN BLANCO

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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2º ACCESO AL FORMULARIO EN BLANCO2º ACCESO AL FORMULARIO EN BLANCO

WEBADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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2º CON DNI / NIE / PASAPORTE2º CON DNI / NIE / PASAPORTE
WEB

PARA ENTRAR SIN DNI/NIE
Por ejemplo con

PASAPORTE

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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Si selecciona esta opción 
se abrirá una ventana advirtiendo 
que pierde la plaza que ocupaba

Necesitará el código de la solicitud anterior

FORMULARIO EN BLANCOFORMULARIO EN BLANCO

WEBADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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APLICACIÓN MÓVIL

APP – Alumnado y Familias

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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APLICACIÓN MÓVIL PARA LA FAMILIAAPLICACIÓN MÓVIL PARA LA FAMILIA

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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IMPRESO DE SOLICITUD

ADMISIÓN SECUNDARIA 2019ADMISIÓN SECUNDARIA 2019
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CÓMO CARGAR LOS DATOS 
DE UNA 

SOLICITUD DEL GENERADOR
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CARGA DE SOLICITUDES RUTA DE ACCESORUTA DE ACCESO

Portal docente y centros educativos > Escritorio del centro > Planificación del curso escolar > Admisión de alumnado y Pruebas de accesoPortal docente y centros educativos > Escritorio del centro > Planificación del curso escolar > Admisión de alumnado y Pruebas de acceso

file:///D:/CONSEJER%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N/educacion/portal/
file:///D:/CONSEJER%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N/educacion/portal/centros/
file:///D:/CONSEJER%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N/educacion/portal/
file:///D:/CONSEJER%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N/educacion/portal/centros/
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CARGA DE SOLICITUDES ALTA DE SOLICITUDES

CON EL CÓDIGO 
DE 

SOLICITUD

CON NIF o CIAL
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CARGA DE SOLICITUDES

ALTA CON NIF o CIAL

CON CÓDIGO DE SOLICITUD
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CARGA DE SOLICITUDES DATOS DEL REGISTRO Y PERSONALES

Escribir la fecha
de registro

Importante verificar:

- CIAL
- DNI
- NOMBRE y APELLIDOS
- SEXO
- FECHA NAC.
- DIRECCIÓN, COD. POSTAL
- TELÉFONO MÓVIL

● DNI – Certificados de RESIDENCIA o de EMPADRONAMIENTO – (recibos de luz, contratos,..)

● CONTRATO – CERTIFICADO DE EMPRESA - Etc

ACREDITACIÓN

PARA IMPRIMIR SOLICITUD GENERADA
(Los cambios que se hagan en la 
aplicación no quedan registrados)
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CARGA DE SOLICITUDES PETICIÓN DE CENTROS

Importante seleccionarImportante seleccionar
cursocurso

CENTROCENTRO
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CARGA DE SOLICITUDES MIEMBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR

IMPORTANTE verificar el número de
miembros de la unidad familiar

Si son muchos miembros y no podemos añadirlos:Si son muchos miembros y no podemos añadirlos:

- PROGENITORES- PROGENITORES
- hermanos/as con DISCAPACIDAD- hermanos/as con DISCAPACIDAD
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ADMISIÓN 2019ADMISIÓN 2019 UNIDAD FAMILIARUNIDAD FAMILIAR

Los 2 progenitores 
y 

sus hijos menores de edad El progenitor con guarda 
y custodia y 

sus hijos menores de edad

Los 2 progenitores 
y 

sus hijos menores de edad

Separación o divorcio

Custodia compartida

ACREDITACIÓN: 
LIBRO DE FAMILIA y CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO 

Y DISPOSICIÓN JUDICIAL
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CARGA DE SOLICITUDES BAREMACIÓN

El Centro marcará los criterios a efectos de baremación que hayan acreditado las
familias, si NO AUTORIZAN las consultas por intermediación

Si han AUTORIZADO consulta, 
quedará bloqueada (en gris) hasta que 

se verifique con intermediación

Si NO AUTORIZAN las consultas, 
debe cotejar la documentación 

y marcar si procede

En este apartado aparecen los 
mensajes de intermediación
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